Provozni rad Zakladni Skoly Vojkovice

Adresa: Zakladni skola
Vojkovice 169
667 01 Zidlochovice

Ztizovatel: Obec Vojkovice
667 01 Zidlochovice

Statutarni organ ZS: Libuse MatyaSova

Provoz Skoly

Skola je trojtfidni s jednim oddélenim kolni druZiny. Provoz $koly za¢ina v 6:30 hod
ptichodem Skolnice do $koly. Ta Skolu otevird pro zaky v 7:40. V 8:00 za¢ina vyucovani dle
rozvrhi jednotlivych ro¢niki. K vyuce jsou vyuzivany prostory tid, t€locvicny, pocitacové
ucebny, Skolni jidelny a Skolniho dvora. Provoz na téchto mistech se fidi provoznimi fady

uvedenych prostor.

Vyucéovani

Zacatek vyucovani je v 8:00 hod. VSechny vyu€ovaci hodiny trvaji 45 minut. Pocet hodin

v jednom sledu a délka ptestavek se fidi novelou vyhlasky €. 48/2005 Sb., o zakladnim
vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné Skolni dochézky (vyhlaska ¢. 256/2012
Sb.) ve znéni pozdéjsich predpis.

Ptestavky mezi hodinami trvaji 10 minut. Hlavni ptestavka po 2. vyucovaci hodiné trva 20
minut. Jeji délku stanovi feditelka Skoly. V dobé¢ ptestavek vyuZzivaji Zaci k odpocinku
relaxaénich koutki ve tfidach anebo Skolniho dvora. Dozor o piestdvkéach vykondvaji ucitelé
dle rozpisu dozort.

Vyucovani konci po 4. a 5. vyu€ovaci hodiné podle ucebnich plani, pii odpolednim
vyu€ovani po 6. vyucovaci hodin€. Mezi 4. a 5. vyucCovaci hodinou je 35 minutova prestavka,
behem které se ve Skolni jidelné vydava obéd.

Zpiisob vyuky: ve vyucovacich hodindch vyuzivaji vyucujici riiznych forem ¢innosti a metod
prace, do vyu€ovacich hodin zatazuji t€lovychovné chvilky. V rdmci meziptedmétovych
vztahl 1 prvky hudebni vychovy. VSechny tfidy jsou vybaveny kobercem, ktery je vyuZzivan
rovnéz k vyuce i k odpoéinku. Zaci jsou do lavic rozsazovani dle zasad: vysky, vad sluchu,

zraku a levactvi a vysledki pedagogicko-psychologického vySetfeni.



Skolni druZina

Provoz $kolni druziny — 11: 40 — 16:30 hod. Skolni druZina ma 2 oddéleni: 1. oddéleni je
umisténo v I. tfidé, 2. oddéleni je umisténo ve III. tide.

Vychovatelka pfevezme ve skolni jidelné v 11:40 hod. od vyucujicich zaky, kteti uz nemaji
vyucovani. Po obéd¢ odchazeji spolecné do L. tiidy, ktera je vyuzivana jako $kolni druzina.
Ve 13:00 ptevezme od vyucujicich zéky dalSich roc¢nikt, ktefi odchézeji do 1. nebo 2.
oddéleni SD. Po celou dobu vykonavaji vychovatelky dozor nad zaky. Po 15. hoding, kdy
odchazi vétsina zakt domtl, se ob& oddéleni SD spojuji a Zaci se zdrzuji v L. t¥dé.

Dle tydenniho planu vychovatelky Skolni druziny zahéji denni program. K pobytu venku
vyuzivaji Skolniho dvora, mistni sportovni a détska htisté v dobé mezi 13:00 a 15:00.
PtihlaSeni zaci mohou odchdzet ze Skolni druziny v 12:15 hod., 13:00 hod., 15:00 a v 16:30
hod. Zaci odchézeji samostatné nebo v doprovodu na zékladé pisemného vyjadieni zakonnych

zastupci na zapisnim listku do skolni druziny.

Prestavky

Prestavky zaci vyuzivaji k odpocinku a k ptipravé na dalsi vyu€ovaci hodinu, k pouziti WC.
Velkou prestavku mohou travit po svaciné relaxaci na Skolnim dvofte. Prestavka v nékterych
dnech slouzi k pfesuniim zakl v ramci tfid dle rozvrhu. Dozor nad zaky vykonavaji vyucujici

dle rozpisu dozord.

Prace s pocitatem

Pocitacovou uc¢ebnu vyuzivaji Zaci po celou dobu vyucovani za dozoru ucitele.

Pracovni ¢innosti

Jsou zatazovany v kazdém roéniku jedenkrét tydné dle udebnich planti Skolniho
vzdélavaciho programu pro zékladni vzdélavani, 52/VIII-07. Vyuka probihd v kmenové tfidé
nebo na Skolnim pozemku slouZicim k vyuce pracovnich ¢innosti. Péstitelské prace v ramci
pracovnich &innosti na 1. stupni ZS Zaci uskuteéiuji na kolnim pozemku. Pii zahajeni prace
s pracovnim nafadim a pracovnimi pomtickami vyuzivanymi ve tfid€ i na pozemku je
vyucujici povinen seznamit déti s bezpecnosti prace. Pti pracovni ¢innosti pouzivaji zaci
ochranného odévu. Na zavér vyucovaci hodiny je vyucujici povinen vyclenit dobu na ocistu

zakl, na uklid pracovniho mista a pracovniho naradi.



Stravovani

Stravovaci rezim na Skole probihd o velké ptestavce, kdy zaci maji moznost svacit a pit.
Svacinky si nosi z domu, pitny rezim zajistuje Skola. D¢ti se mohou kdykoliv i v hodiné
napit. Obéd je zajistén ve skolni jideln€. Doba vyhrazena pro podavani obéda je od 11:45 do
12:15.

Pitny rezim ve Skolni druzin¢ zajistuje vychovatelka Skolni druziny.

Pohybova vychova

Pocet hodin télesné vychovy se fidi uéebnim planem Skolniho vzdélavaciho programu pro
zékladni vzdélavani, 52/VIII-07. K pohybové vychové je vymezena tfida v ptizemi
pfebudovana na télocvicnu. Je vybavena sportovnim nafadim, jehoZz revize probihé jedenkrat
rocné. Svou velikosti neodpovidé kapacité zakl ti€astnicich se hodin télesné vychovy.
Télovychovné chvilky jsou zatazovany do vSech vyucovacich hodin. Pfi vyuce télesné
vychovy pouzivaji zaci sportovni odév a obuv. Pti zahajeni vyuky TV jsou zéaci seznameni

s bezpecnym chovanim a kazni pfi télesné vychové a cvi¢eni na nafadi. Dozor vykonava
ucitel TV pii prevlékani v Satné, pfi cesté na hiisté a pii cviceni na sportovnim hfisti. Déle je
vyucujici povinen délat pfi cviceni zachranu. V ramci télesné vychovy probiha plavecky
vycevik v krytém bazénu v Blucin€. Déti, které se plaveckého vycviku nezacastni -
neptihlasené, maji télesnou vychovu ve tiids. Zaci piihlaseni a z n&jakého diivodu omluveni a
pfitomni ve vyucovani, se plaveckého vycviku zucastni pasivné. Ucitelé jsou povinni dohlizet
na zaky tak, aby nebyl porusovan fad plaveckého arealu. Dalsi informace k vyuce plavani
podle pokynu MSMT CR, ¢&j. 29248/96-50.

Skola vyuziva k dal$im pohybovym aktivitam prostory mistniho sportovniho hfisté a
détskych htist’ (Skolni druzina).

Skola organizuje $kolni vylety a dalsi akce (kolu v piirodé, div. pedstaveni, exkurze,
vychézky,..) souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti. Dozor nad zéky stanovi feditel Skoly,
a to s ohledem na néaro¢nost zajisténi bezpecnosti v prostiedi, v némz se zaci budou

pohybovat.

Zajmové krouzky

Zaci jsou do zajmovych krouzkii zafazeni na zékladé pisemné piihlasky potvrzené rodi¢em.
Pro ptihlasené Zaky je ucCast na ¢innosti krouzku povinna. Odhlasit a piihlasit se mohou

v pololeti. Zaci piihlaseni do zajmového krouzku vyuzivaji ke své &innosti uéebny dle

rozvrhu vyuzivani uceben. Zaci dochdzeji do krouzku v dany ¢as nebo ¢ekaji v Satné€ na
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ptichod vedouciho krouzku. Ten je odvede do ptislusné tfidy. Po ukonceni ¢innosti krouzku
odvede opét vyucujici vSechny déti do Satny. Déti navstévujici Skolni druzinu preda
vychovatelce SD. Vy¢ka po dobu jejich prevlékani a prezouvani a vyprovodi déti ze §koly.

Skolu uzavfre.

Skolni pozemek
V dopolednich hodinach slouzi k vyuce pracovnich ¢innosti, péce o Skolni zahradu.
V dobé¢ velké ptestavky zaci vyuzivaji Skolni dvir k odpoc¢inku. V odpolednich hodinach

slouzi skolni pozemek Skolni druzing, a to do 16:30 hod.

Hospodarsky provoz Skoly

Zaci vstupuji do §koly v 7:40. V 8:00 hod $kolnice budovu $koly uzavie. Po skonéeni
vyucovani v jednotlivych tfidach zodpovidé za uzavieni Skoly ten vyucujici, ktery vyuku

v této tfid€ ukoncil. V odpolednich hodinéch zodpovida za uzavieni budovy vychovatelka
Skolni druziny a vedouci krouzkd.

Odchody 74kt ze Skolni druziny — prvni odchod mozny v 12:15 hod. a posledni v 16:30 hod.
Béhem vyucovani chodi skolu otvirat pouze vyucujici.

Skola je napojena na kanalizaci, neni nutno vyvazet jimku. Pevny odpad se skladuje

v popelnicich a vyvazi se 1 x za 14 dni. Ttikrat do roka provadi domovnice generalni uklid
Skoly. V zimnich mésicich provadi tdrzbu chodniku pted Skolou (zametani a odklizeni sn¢hu,
sypani chodnikil) v rdmci pracovni naplné€. V 17. hod. kon¢i pracovni doba domovnice, ktera
zodpovidé za uzavieni budovy veetné uzavieni oken a zajisti signaliza¢ni zabezpeceni budovy
— zapnuti bezpec¢nostniho systému.

O upravu skolniho pozemku (sekéni travy, idrzba Skolniho dvora) se stara Skolnik a
domovnice. Obsluhuje také topny systém a zaroven sleduje pfimétenou teplotu ve tiidach a

v prostorach skolni budovy.

Posta je dorucovana do postovni schranky na budové skoly denné. Pochlizky na posStu
vyfizuje feditelka Skoly.

Obédy jsou dovazeny z matetské Skoly. Do jidelny, ktera je v 1. poschodi, jsou vyvazeny

vytahem pro prepravu nakladi.

Rozmisténi uceben, kabineti, ostatni
Prizemi - vstupni hala, Satny zaka, div¢i, chlapecky a ucitelsky zachod, feditelna, I. tfida

vyuzivana i pro $kolni druzinu, télocvicna, pocitacova ucebna, uklidova mistnost.



1. patro - 11. a 1L tfida (vyuzivéna i pro Skolni druzinu), divéi, chlapecké a ucitelské

zéachody, sborovna, Skolni jidelna, kuchyika, kabinet.

V prostorach sklepa se nachazeji skladovaci prostory na pomicky, vytvarny material,

pradelna, mistnost s hlavnim uzavérem vody a plynu, kotelna, keramicka dilna.

Skolni dvir je oplocen a uzavien vraty a brankou. Bezpeénostni zafizeni je telefonicky
napojeno na Méstskou policii. Revize je provadéna odbornou firmou 1x ro¢né. O jejim stavu
je veden pravidelny zapis.

Reditelka $koly kontroluje, navrhuje a zajistuje odstranéni zavad, popt. jedna s obecnim
ufadem o jejich odstranéni. Taktéz zaméstnanci zatfizeni mohou zapisovat zjisténé zavady na
ZAZNAMOVY ARCH - HLASENI ZAVAD NA PRACOVISTL

V dobé¢ vedlejsich a hlavnich prazdnin je Skolni budova pro zaky a rodice uzaviena. Vyjimkou
jsou zaméstnanci a domovnice, kterd provadi uklid. Totéz plati i o vikendech. Vyjimku tvofi
mimoskolni aktivity obcanti Vojkovic — cviceni, schiizky zajmového sdruzeni Tazik. V tomto
ptipad¢ je povétena zodpovédna osoba, které byly svéfeny klice od Skolni budovy a kod

k zabezpeceni skoly. Budovu otevira a zavira a zodpovida za uzavieni oken a zabezpeceni
Skolni budovy bezpecnostnim systémem.

Domovnice provadi zapis do deniku zavad tykajicich se stavu budovy. Pracuji-li na odstranéni
zavad povéteni pracovnici, firma, domovnice je se souhlasem feditelky Skoly vpusti do
budovy a dohlédne na jejich pohyb po budoveé. Na zavér ¢innosti uzavie a zakdduje budovu,

a to 1 v pozdnich vecernich hodinach.

Ve Vojkovicich dne 28. 8.2016 Mgr. LibuSe Matyasova



Dodatek k Provoznimu radu Zakladni Skoly Vojkovice

Zabezpeceni Skoly

Vstup do Skoly:

Zaci vstupuji do §koly rano od 7.40 do 8.00 hod. U vstupu do $koly je v tuto dobu vzdy
pritomna Skolnice, kterd dohlizi na fadné uzavieni budovy. V ptipad¢ jeji nepfitomnosti ji
zastupuje povétena vyucujici.

9.40 - 9.55

Zaci, ktefi cht&ji stravit pfestavku na $kolnim dvote, se odejdou pievléct do Satny a tam
vyckaji prichodu dozorujici ucitelky. Ta zdky hromadné¢ odvede na $kolni dviir, kde na n€ po
celou dobu dohlizi. Po prvnim zvonéni se vraci vSichni zpét a ucitelka dohlédne na fadné
uzavieni skolni budovy.

11.40 - 12.10

Odchody domt — zéky individualné pousti ze Skoly dozorujici ucitelka v ptizemi

Pobyt na Skolnim dvote — zaci, ktefi chtéji stravit prestdvku na Skolnim dvote, se odejdou
prevléct do Satny a tam vyckaji pfichodu dozorujici ucitelky. Ta zadky hromadné odvede na
Skolni dvir, kde na n€ po celou dobu dohlizi. Po prvnim zvonéni se vraci vSichni zpét a
ucitelka dohlédne na fadné uzavieni §kolni budovy.

Odchody domi po vyucovani

Vyucujici, kterd ma ve tfid€ posledni vyucovaci hodinu, zavede Zaky do Satny a hromadné je
pousti domt. Po jejich odchodu dohlédne na fadné uzavieni Skolni budovy.

V pribéhu dne otevira Skolni budovu pouze Skolnice nebo vyucujici.

Rodice

Rodice ¢ekaji na svoje déti ve vestibulu skoly.

Pokud pottebuji hovofit s vyuc€ujici, vstoupi do budovy pouze se souhlasem dozorujici

ucitelky.
Pted vyuc€ovanim jim pfisluSnou vyucujici zavola Skolnice.

Schvéleno pedagogickou radou dne 4. 11. 2014

Zpracovala L. MatyaSova



